PATVIRTINTA

Rokiskio Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos direktoriaus
2022 m. balandzio 7 d. jsakymu Nr. V-117

(Rokiskio Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos direktoriaus
2022 m. balandzio 26 d. jsakymo Nr. V-134 redakcija)

DEL ROKISKIO JUOZO TUMO-VAIZGANTO GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU
SPECIALISTO KONKURSO ORGANIZAVIMO

Rokiskio Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos direktorius skelbia konkursg j Rokiskio
Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos vieSyjy pirkimy specialisto pareigas:

Istaigos pavadinimas:

Rokiskio Juozo Tumo-Vaizganto gimnazija, biudZetiné jstaiga, buveiné — M. Riomerio g. 1,
Rokiskio m., kodas 302843970

Pareigos (pakaitinis / statutinis valstybés tarnautojas / darbuotojas / karjeros valstybés
tarnautojas dél tarnybinés biitinybés):

Viesyjy pirkimy specialistas (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj)

Pareigy pavadinimas; lygis / kategorija (iSskyrus dirbantiems pagal darbo sutartj):
VieSyjy pirkimy specialistas, pareigybés lygis — A2

Darbo vieta (miestas):

Pagrindiné: Taikos g. 17, Rokiskis

Reikalavimai:

1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinima, arba aukstajj koleginj iSsilavinima;
2. turéti patirtj vieSyjy pirkimy srityje (privalumas);

3. zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius pareigybés funkcijy atlikima;

4. gebéti rengti dokumentus vieSyjy pirkimy vykdymo klausimais, iSmanyti vieSyjy pirkimy
procediras;

5. mokéti dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programiniu paketu, CPO katalogu, CVP IS
sistema;

6. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

7. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje, mokeéti
kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti i§vadas, turéti derybiniy jgudziy.
Darbuotojo funkcijos:

1. surenka i§ atsakingy asmeny informacija apie planuojamus vieSuosius pirkimus, parengia ir
direktoriui teikia tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui, nustatyta
tvarka vykdo vieSyjy pirkimy plano tikslinimo procediras, pagal pirkimy plang rengia numatomy
vykdyti pirkimy suvesting ir jstatymy nustatyta tvarka ja paskelbia;

2. teisés akty nustatyta tvarka skaiciuoja Gimnazijos padaliniy ir skyriy vykdomy prekiy,
paslaugy ir darby viesyjy pirkimy vertes, savarankiskai arba didelés vertés pirkimo atveju - kartu
su vieSojo pirkimo komisijos nariais parenka ir nustato prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo
buda;

3. inicijuoja, organizuoja ir vykdo Gimnazijos, jos padaliniy ir skyriy vieSuosius pirkimus;

4. padeda rengti pirkimy, kuriuos teisés akty nustatyta tvarka privalo vykdyti viesyjy pirkimy
komisija, dokumentus — pirkimo objekto apraSymg, sutartj arba sutarties sglygas, techning
specifikacija, specialiuosius kvalifikacijos reikalavimus ir kt.




5. dalyvauja viesyjy pirkimy komisijy, kuriy nariu paskirtas, darbe, kad biity jgyvendinti Sioms
komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

6. sickdamas uztikrinti vieSyjy pirkimy komisijy darba: rengia Gimnazijos direktoriaus jsakymus
vieSyjy pirkimy komisijy sudarymo ir kitais savo kompetencijos klausimais; kviecia komisijos
narius | komisijos posédzius; uztikrina komisijos posédziy protokolavima ir protokoly
registravimg; rastu ar kitomis elektroninémis priemonémis rengia ir teikia tiek€¢jams adresuotus
rasStus, paklausimus, paaiskinimus, pranesimus apie vieSyjy pirkimy komisijos sprendimus;

7. atlieka tiekéjy pasiiilymy vertinimg ir palyginima, nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir
kartu su vieSyjy pirkimo komisijos nariais priima sprendimus;

8. pagal kompetencijg nagrinéja tiekéjy praSymus, atsako rasStu ir/ar zodziu ] tiekéjy, jstaigy
klausimus, uztikrina atsakymy parengima nustatytais terminais;

9. administruoja Gimnazijos elektroniniy vieSyjy pirkimy informacing sistemg ir elektroninémis
priemonémis atliekamus pirkimus, kuriuos vykdo pats ar vieSyjy pirkimy komisija. Atsako uz
duomeny pateikiamy centrinei vieSyjy pirkimy informacinei sistemai (CVP IS) aktualumg ir
teisingumg, administruoja Gimnazijos darbuotojams CVP IS suteiktas teises ir jgaliojimus;

10. administruoja Gimnazijos paskyra Centrinés perkanciosios organizacijos sistemoje (CPO),
administruoja Gimnazijos darbuotojams CPO suteiktas teises ir jgaliojimus;

11. siekiant uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaidg ir vieSumg nuolat skelbia
informacijg vieSyjy pirkimy klausimais CVP IS, Gimnazijos tinklapyje www.rvg.lt viesyjy
pirkimy jstatymo ar kity teisés akty nustatyta tvarka;

12. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy skelbimus, procediiry ataskaitas,
ataskaitas apie sudarytas ir jvykdytas ar nutrauktas sutartis, metines vieSyjy pirkimy ataskaitas;
13. nustatyta tvarka CVP IS vieSina laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutartj ir
pirkimo sutarties salygy pakeitimus, teikia informacija apie pirkimo sutarties nejvykdziusius ar
netinkamai ja jvykdziusius tiekéjus;

14. siekiant uztikrinti Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais atitikimg teisés akty
reikalavimams, atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebéseng ir teikia
pasitilymus d¢l tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu Gimnazijoje keitimo,
pildymo, tobulinimo ir rengia bei derina jy projektus;

priezitra vykdanc¢ioms institucijoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity teises akty
norminiy akty reikalavimais;

16. registruoja visus per kalendorinius metus Gimnazijos atliktus mazos vertés pirkimus
Supaprastinty vieSyjy pirkimy registracijos zurnale, tvarko Gimnazijos vykdomy pirkimy
dokumenty registra;

17. vykdo kitus, su §ios pareigybés funkcijomis susijusius, teisétus gimnazijos direktoriaus
pavedimus.

Darbo uZzmokestis:

Viesyjy pirkimy specialisto pareiginés algos pastoviosios dalies koeficientas - 6,5. Pastovioji
darbo uzmokescio dalis — 1176,5 eurai.

Dokumentai, kurie turi buti pateikti:

1. Prasyma leisti dalyvauti konkurse (toliau — prasymas), kuriame turi biiti nurodomas sarasas prie
Sio praSymo pridedamy dokumenty ar jy kopijy.

2. Asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg ir jo kopija.

3. I8silavinimg patvirtinantj dokumentg (-us) ir jo (-y) kopijas.

4. gyvenimo apraSymg — nurodyti vardg, pavarde, gimimo data, gyvenamosios vietos adresa,
telefono numerj, elektroninio pasto adresa, iSsilavinima, darbo patirtj, savo privalumy sarasa
(nurodyti dalykines savybes).




5. Dokumenta, jrodantj, kad jo savininkas turi pakankamai ziniy apie informacijos technologijg ir
sugeba naudotis asmeniniu kompiuteriu bei dazniausiai naudojama taikomgja programine jranga.
6. Uzpildyta pretendento anketg (pagal LR Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496
,Dé€l Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo* patvirtinto Konkursy valstybés ir
savivaldybiy jmonése, i§ valstybés, savivaldybiy ir valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety
bei 1§ kity valstybés jsteigty fondy léSy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir
vieSosiose jstaigose, kuriy savininke yra valstybé ar savivaldyb¢, organizavimo ir vykdymo tvarkos
apraso prieda).

Dokumentai priimami:

Pretendentai dokumentus teikia per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistema.

Pretendenty atrankos biidas: pretendenty atrankos buidas — testas zodZiu (pokalbis ir/ar praktiné
uzduotis (jgtidziy vertinimas).

Kontaktiniai duomenys iSsamesnei informacijai:

Tel. (8 458) 31 165, (8 458) 51 593, (8 458) 33 397 el. p. janina.buneviciene@rvg.lt,
rastine@rvg.lt

Skelbimas galioja iki: ir pretendenty dokumentai priimami 10 darbo dieny po konkurso
paskelbimo.

Apie konkursg skelbiama Rokiskio Juozo Tumo-Vaizganto gimnazijos interneto svetainéje
www.rvg.lt ir Valstybés tarnybos departamento interneto svetainéje www.vtd.It.



http://www.rvg.lt/
http://www.vtd.lt/

